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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ  ЗАПИСКА
       Рабочая программа по деловому и творческому письму разработана в соответствии с действующей нормативно-правовой базой РФ, на основе «Программы специальных (коррекционных) образовательных учреждений VIII вида» под редакцией И.М. Бгажноковой - М.: «Просвещение», 2010г.
   Основная цель курса – совершенствование умений продуцировать связное письменное высказывание в виде текста  делового документа. 
   Достижение этой цели осуществляется в ходе решения следующих задач:
· знание назначения  различных видов деловых бумаг;
· умение самостоятельно оформлять деловые бумаги по соответствующей форме  (в т.ч. по образцу);
· проявление навыков сознательного использования коммуникативно-целесообразных средств языка (определённого типа и стиля речи);
· умение излагать свои мысли точно, ясно, коротко.

ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА УЧЕБНОГО ПРЕДМЕТА

    Изучение курса «Деловое и творческое письмо» направлено на дальнейшее развитие коммуникативных навыков учащихся специальной (коррекционной) школы VIII вида на основе совершенствования их речевой практики.
        Программа содержит два раздела: «Речевое общение» и «Язык как средство общения».    В разделе «Речевое общение» учащиеся знакомятся с видами речевой деятельности (говорение, слушание, письмо, чтение) и основными формами речи (диалог и монолог), усваивают функционирование речи в соответствии с определенными целями, задачами и условиями речевых ситуаций. Речевые ситуации создаются (моделируются) учителем на уроке с учетом личного опыта учащихся, их наблюдений за окружающей действительностью, практической деятельностью и т. п.
     При изучении данного курса учащиеся знакомятся с основными видами оформления деловых бумаг, с особенностями официально – делового стиля, а также с лексико — грамматической и стилистической спецификой деловой речи как в устной так и в письменной формах.
     Программа построена по концентрическому принципу, а также с учётом преемственности планирования на весь курс обучения. Такой принцип позволяет повторять и закреплять полученные знания в течение года, а далее дополнять их новыми сведениями.
      Требования к контролю и оценке знаний определены двумя уровнями в зависимости от учебных возможностей учащихся: 1-й уровень предполагает овладение программным материалом по указанному перечню требований; 2-й уровень предусматривает уменьшенный объем обязательных умений. Если учащийся не может достичь уровня заявленных требований, для него разрабатывает индивидуальная программа. 
   Промежуточная аттестация проводится в форме диктанта с грамматическим заданием по итогам  четверти.
     Основные виды деятельности обучающихся: слушание объяснений учителя, работа с учебником, выполнение тренировочных упражнений, написание (словарных, выборочных, комментированных, зрительных, творческих, предупредительных, свободных, объяснительных) диктантов, письмо по памяти, списывание текстов, выполнение грамматического разбора. 
   Формы работы: урок, фронтальная работа, индивидуальная работа, работа в парах и группах, коллективная работа. 
    Методы обучения: 
 - словесные (беседы, рассказы, объяснения, работа с книгой), 
 - наглядные (наблюдения, демонстрация), 
 - практические (упражнения, самостоятельные, практические работы, дидактические игры).
    Технологии обучения: игровые, здоровьесберегающие; информационно-коммуникационные; проблемно-поисковые; личностно-ориентированные; технологии разноуровнего и дифференцированного обучения.

МЕСТО УЧЕБНОГО ПРЕДМЕТА В УЧЕБНОМ ПЛАНЕ

    Рабочая программа составлена  в соответствии с количеством часов, указанных в федеральном базисном учебном плане общеобразовательных учреждений РФ. Реализация курса проводится в инвариантной части учебного плана. Занятия по данной рабочей программе проводятся 3 часа в неделю, 102 часа в год. В зависимости от сроков каникул, определяемых годовым календарным графиком учреждения и праздничными днями производственного календаря, количество часов в четвертях может быть вариативным, что отражается в тематическом планировании.


ЛИЧНОСТНЫЕ И ПРЕДМЕТНЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОГО ПРЕДМЕТА

    Содержание предмета «Деловое и творческое письмо» обеспечивает реализацию следующих личностных и предметных результатов освоения учебного предмета.
Личностные результаты:
- осознание себя как гражданина России, формирование чувства гордости за свою страну; 
-формирование уважительного отношения к иному мнению, истории и культуре других народов; 
-овладение навыками коммуникации, социального взаимодействия и адаптации; 
-способность к осмыслению социального окружения, своего места в нем; 
-принятие и освоение социальной роли обучающегося, формирование и развитие мотивов учебной деятельности; 
- формирование эстетических потребностей, ценностей и чувств;
- развитие этических чувств, доброжелательности, понимания и сопереживания чувствам других людей;
-формирование установки на безопасный, здоровый образ жизни, наличие мотивации к труду. 
Предметные результаты:
1) освоение базовых понятий:
· язык и речь, речевое общение, речь устная и письменная;
· монолог, диалог и их виды;
· ситуация речевого общения;
· разговорная речь, научный, публицистический, официально-деловой стили, язык художественной литературы;
· жанры научного, публицистического, официально-делового стилей и разговорной речи;
· функционально-смысловые типы речи (повествование, описание, рассуждение);
· текст, типы текста;
2) овладение нормами речевого этикета и использование их в своей речевой практике при создании устных и письменных высказываний;
опознавание и анализ основных единиц языка, грамматических категорий языка, уместное употребление языковых единиц адекватно ситуации речевого общения
СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОГО ПРЕДМЕТА 
11 класс
(3 ч в неделю, 102ч в год)
Речевое общение 
Речь. Речевая деятельность
      Значение речи в жизни людей. Функции речи (передача информации, обмен мыслями и чувствами, планирование деятельности, влияние на поступки и чувства людей).
      Речь как средство общения. Закрепление и обобщение знаний об основных признаках речевой ситуации: кому? — зачем? — о чем? — как? — при каких условиях?.. я буду говорить (писать), слушать (читать).
Высказывание. Текст
      Текст как тематическое и смысловое единство. Диалог и монолог.
      Диалог — дискуссия (обсуждение) на темы поведения людей, их поступков, морально-этические темы. Анализ диалогов литературных героев, построенных на выражении различных точек зрения. Формирование умения выражать собственное мнение и воспринимать противоположную точку зрения.
      Определение темы и идеи диалогических и монологических высказываний на основе анализа их содержания, по заголовку, по опорным словам. Темы широкие и узкие.
      Типы текстов: повествование, описание, рассуждение.
      Структура текстов разных типов. Сопоставление и сравнение структуры текстов разных типов по содержанию и назначению. Нахождение в текстах литературных произведений фрагментов текстов определенного типового значения (повествование, описание, рассуждение) и выявление их структуры. Смысловые связи между частями текста. Языковые средства связи частей текста.
      Монолог. Высказывания разговорного, художественного, делового и научного стилей речи. Соединение стилей речи в рамках одного текста.
      Повествование в деловом стиле — аннотация, без введения термина, автобиография.
      Повествование в художественном стиле (рассказ о невыдуманных событиях; рассказ о себе). Описание места и человека в художественном стиле. Сравнительное описание предмета в художественном стиле. Отзыв о прочитанной книге (с элементами рассуждения).
Язык как средство общения
Слово. Текст
      Слово и его значение. Оценочная и эмоциональная лексика. Изобразительные средства: сравнения, эпитеты, метафоры, синонимы и антонимы, их роль и значение, без введения терминов.
      Канцеляризмы.
      Состав слова. Работа над нормами словообразования. Упражнения в словообразовании с помощью приставок и суффиксов. Роль приставок и суффиксов для образования новых слов и выражения новых оттенков значений слов.
      Применение изученных правил на письме.
 Слово как часть речи. Наблюдение за самостоятельными и служебными частями речи в текстах различных типов и стилей.
   Ознакомление (на практической основе) с ролью междометий как служебных частей слова.
      Обобщение знаний об основных грамматических признаках изученных частей речи в связи с анализом и составлением текстов определенного типа и стиля речи.
 Использование существительных для составления образных сравнений и определений.
 Использование прилагательных для образного и выразительного описания предмета, места, характера человека в художественном стиле.
 Использование глаголов, передающих последовательность совершаемых действий, при составлении повествований.
Использование частиц в текстах разговорного и художественного стилей.
Использование междометий с целью передачи различных чувств в текстах разговорного стиля.
 Редактирование предложений с целью устранения неверной временной соотнесенности глаголов в текстах повествовательного типа.
  Применение на письме изученных орфографических правил (с  помощью учителя или самостоятельно).
Предложение. Текст
      Составление и запись простых и сложных предложений, используемых в различных текстах.
      Составление простых предложений с однородными членами и с союзами а, но, с повторяющимся союзом и при составлении сравнительного описания двух предметов в художественном стиле. Знаки препинания при однородных членах.
      Использование вопросительных частиц (неужели, разве, ли (ль)) и восклицательных частиц (что за, как) в предложениях, различных по интонации.
      Сложное предложение с союзами а, и, но при составлении сравнительного описания двух предметов. Постановка знаков препинания в сложном предложении.
      Составление сложных предложений с союзами что, чтобы, так как, потому что, в связи с тем, что и т. д. Использование этих союзов в текстах-рассуждениях. Знаки препинания в сложных предложениях.
      Составление сложных предложений со словами дело в том, что; объясняется это тем, что. Использование этих союзов при составлении текстов-рассуждений с целью объяснения или доказательства.
      Редактирование предложений с целью устранения неправильного порядка слов, неоправданного повтора существительного как средства связи предложений. Использование наречий, местоименных и синонимических замен для связи предложений в тексте.
Связная речь
      Анализ текстов различных типов и стилей с точки зрения смысловой целостности и языковой связности.
 Изложение текста художественного описания животного с элементами рассуждения с предварительной отработкой всех компонентов текста.
Изложение текста-описания внешнего вида героя по опорным словам и предложенному плану.
Изложение текста-описания характера героя с элементами рассуждения после предварительной отработки всех компонентов текста.
Изложение текста сравнительного описания героев на основе анализа литературного произведения с предварительным анализом всех компонентов текста.
Изложение текста автобиографии в художественном стиле по предложенному плану, опорным словам и словосочетаниям.
Составление текстов просьб-заявлений: о приеме или увольнении с работы; о предоставлении материальной помощи, очередного (внеочередного) отпуска и т. д.
Аннотация на прочитанную книгу с элементами сжатого изложения по предложенному плану.
Отзыв о прочитанной книге с элементами рассуждения, по предложенному плану и опорным словам.
Составление текста автобиографии в деловом стиле по образцу и коллективно составленному плану.
Сочинение-описание характера человека с элементами рассуждения по опорным словам и плану.

Основные требования к умениям учащихся
1-й уровень
• отбирать факты, необходимые для раскрытия темы и основной мысли высказывания;
 • определять цель своего высказывания и выбирать тип текста в соответствии с его целью;
• определять стиль своего высказывания и выбирать необходимые языковые средства (слова, словосочетания, предложения), уместные в данном стиле речи (с помощью учителя);
• находить в словах изученные орфограммы и применять на письме изученные орфографические правила (с помощью учителя или самостоятельно);
 • писать изложения повествовательных и описательных текстов с элементами рассуждения после предварительного разбора (до 100  слов);
• оформлять все виды изученных деловых бумаг;
 • писать сочинения-повествования с элементами описания и рассуждения в художественном стиле (в художественно-разговорном) после предварительного коллективного разбора темы, основной мысли, структуры высказывания и выбора необходимых языковых средств (80—90 слов).

      2-й уровень
• принимать участие в обсуждении фактического материала высказывания, необходимого для раскрытия его темы и основной мысли;
• составлять и писать изученные виды деловых бумаг по плану и опорным словам;
• использовать на письме орфографические правила после предварительного разбора текста на основе готового или коллективно составленного алгоритма;
• писать небольшие по объему изложения повествовательного и описательного характера (50—55  слов) после предварительной отработки всех компонентов текста;
• составлять и писать небольшие по объему сочинения (не более 50  слов) повествовательного и описательного характера на основе наблюдений, практической деятельности, по опорным словам и предложенному плану после предварительной отработки содержания и языкового оформления.



ТЕМАТИЧЕСКОЕ  ПЛАНИРОВАНИЕ

11 класс
	№
	Тема урока
	Кол-во часов

	1 четверть 

	1. 
	[bookmark: _GoBack]День Знаний. Речь. Речевая деятельность.
	1ч

	1. 
	Значение речи в жизни людей. Функции речи (передача информации, обмен мыслями и чувствами, планирование деятельности, влияние на поступки и чувства людей).
	1ч

	1. 
	Речь как средство общения.
	1ч

	1. 
	Речевые ситуации. Анализ речевых ситуаций.
	1ч

	1. 
	Закрепление и обобщение знаний об основных признаках речевой ситуации: кому? — зачем? — о чем? — как? — при каких условиях?.. я буду говорить (писать), слушать (читать).
	1ч

	1. 
	Текст как тематическое и смысловое единство.
	1ч

	1. 
	Диалог и монолог. Сходство и различия.
	1ч

	1. 
	Диалог — дискуссия (обсуждение) на темы поведения людей, их поступков.
	1ч

	1. 
	Диалог — дискуссия (обсуждение) на морально-этические темы.
	1ч

	1. 
	Анализ диалогов литературных героев, построенных на выражении различных точек зрения.
	1ч

	1. 
	Темы и идеи диалогических высказываний. Составление и запись различных по содержанию диалогов.
	1ч

	1. 
	Смысловые связи между частями текста.
	1ч

	1. 
	Языковые средства связи частей текста.
	1ч

	1. 
	Типы текстов: повествование, описание, рассуждение.
	1ч

	1. 
	Повествование.   Структура текстов.
	1ч

	1. 
	Составление и запись небольших диалогов, которые соответствуют структуре повествования.
	1ч

	1. 
	Описание. Структура текстов.
	1ч

	1. 
	Составление и запись небольших диалогов, которые соответствуют структуре описания.
	1ч

	1. 
	Рассуждение.
	1ч

	1. 
	Составление и запись небольших диалогов, которые соответствуют структуре рассуждения.
	1ч

	1. 
	Нахождение в текстах литературных произведений фрагментов текстов определенного типового значения (повествование, описание, рассуждение).
	1ч

	1. 
	Диктант по теме «Текст».
	1ч

	1. 
	Работа над ошибками.
	1ч

	1. 
	Повторение.
	1ч

	2 четверть 

	1. 
	Повторение.
	1ч

	1. 
	Монолог.
	1ч

	1. 
	Темы и идеи монологических высказываний.
	1ч

	1. 
	Высказывания разговорного, художественного, делового и научного стилей речи.
	1ч

	1. 
	Разговорный стиль речи.
	1ч

	1. 
	Составление и запись небольших монологов разговорного стиля.
	1ч

	1. 
	Художественный стиль речи.
	1ч

	1. 
	Изложение текста художественного описания животного с элементами рассуждения с предварительной отработкой всех компонентов текста.
	1ч

	1. 
	Изложение текста художественного описания животного с элементами рассуждения с предварительной отработкой всех компонентов текста.
	1ч

	1. 
	Повествование в художественном стиле (рассказ о невыдуманных событиях; рассказ о себе).
	1ч

	1. 
	Описание места и человека в художественном стиле.
	1ч

	1. 
	Изложение текста-описания внешнего вида героя по опорным словам и предложенному плану.
	1ч

	1. 
	Изложение текста-описания внешнего вида героя по опорным словам и предложенному плану.
	1ч

	1. 
	Сравнительное описание предмета в художественном стиле.
	1ч

	1. 
	Изложение текста сравнительного описания героев на основе анализа литературного произведения с предварительным анализом всех компонентов текста.
	1ч

	1. 
	Изложение текста сравнительного описания героев на основе анализа литературного произведения с предварительным анализом всех компонентов текста.
	1ч

	1. 
	Деловой стиль речи.
	1ч

	1. 
	Повествование в деловом стиле.
	1ч

	1. –
1. 
	Аннотация. Аннотация на прочитанную книгу с элементами сжатого изложения по предложенному плану.
	2ч

	1. 
	Диктант по теме «Виды деловых бумаг».
	1ч

	1. 
	Работа над ошибками.
	1ч

	1. –
1. 
	Повторение.
	2ч

	3 четверть 

	1. 
	Автобиография.
	1ч

	1. 
	Составление текста автобиографии в деловом стиле по образцу и коллективно составленному плану.
	1ч

	1. 
	Изложение текста автобиографии в художественном стиле по предложенному плану, опорным словам и словосочетаниям.
	1ч

	1. 
	Составление текстов просьб-заявлений: о приеме или увольнении с работы.
	1ч

	1. 
	Составление текстов просьб-заявлений:  о предоставлении материальной помощи.
	1ч

	1. 
	Составление текстов просьб-заявлений:  очередного (внеочередного) отпуска и т. д.
	1ч

	1. 
	Научный стиль речи.
	1ч

	1. 
	Составление и запись небольших монологов научного стиля.
	1ч

	1. 
	Соединение стилей речи в рамках одного текста.
	1ч

	1. 
	Отзыв о прочитанной книге (с элементами рассуждения).
	1ч

	1. 
	Язык как средство общения. Слово. Текст. Слово и его значение. Оценочная и эмоциональная лексика.
	1ч

	1. 
	Изобразительные средства речи: сравнения, эпитеты, их роль и значение, без введения терминов.
	1ч

	1. 
	Изобразительные средства речи: метафоры, их роль и значение, без введения терминов.
	1ч

	1. 
	Изобразительные средства речи: синонимы и антонимы, их роль и значение.
	1ч

	1. 
	Канцеляризмы.
	1ч

	1. 
	Состав слова. Работа над нормами словообразования.
	1ч

	1. 
	Упражнения в словообразовании с помощью приставок.
	1ч

	1. 
	Роль приставок для образования новых слов и выражения новых оттенков значений слов.
	1ч

	1. 
	Упражнения в словообразовании с помощью суффиксов.
	1ч

	1. 
	Роль суффиксов для образования новых слов и выражения новых оттенков значений слов.
	1ч

	1. 
	Слова, образованные при помощи суффиксов и приставок.
	1ч

	1. 
	Слово как часть речи. Части речи.
	1ч

	1. 
	Самостоятельные части речи.
	1ч

	1. 
	Упражнения на нахождение самостоятельных частей речи в текстах различных типов и стилей.
	1ч

	1. 
	Использование существительных для составления образных сравнений и определений.
	1ч

	1. 
	Использование прилагательных для образного и выразительного описания предмета, места, характера человека в художественном стиле.
	1ч

	1. 
	 Использование глаголов, передающих последовательность совершаемых действий, при составлении повествований.
	1ч

	1. 
	Диктант по теме: Служебные части речи.
	1ч

	1. 
	Работа над ошибками.
	1ч

	1. 
	Повторение.
	1ч

	4 четверть 

	1. –
2. 
	Служебные части речи. Ознакомление (на практической основе) с ролью междометий как служебных частей слова
	2ч

	3. 
	Использование междометий с целью передачи различных чувств в текстах разговорного стиля.
	1ч

	4. –
5. 
	Использование частиц в текстах разговорного и художественного стилей.
	2ч

	6. 
	Упражнения на нахождение служебных частей речи в текстах различных типов и стилей. 
	1ч

	7. 
	Изложение текста-описания характера героя с элементами рассуждения после предварительной отработки всех компонентов текста.
	1ч

	8. 
	Предложение. Текст. Составление и запись простых и сложных предложений, используемых в различных текстах.
	1ч

	9. 
	Составление простых предложений с однородными членами
Знаки препинания при однородных членах.
	1ч

	10. 
	Составление простых предложений с союзами а, но, и при составлении сравнительного описания двух предметов в художественном стиле.
	1ч

	11. 
	Использование вопросительных частиц (неужели, разве, ли (ль)) и восклицательных частиц (что за, как) в предложениях, различных по интонации.
	1ч

	12. 
	Сложное предложение с союзами а, и, но при составлении сравнительного описания двух предметов. Знаки препинания в сложных предложениях.
	1ч

	13. 
	Составление сложных предложений с союзами что, чтобы, так как, потому что, в связи с тем, что и т. д.
	1ч

	14. 
	Использование союзов в текстах-рассуждениях.
	1ч

	15. 
	Составление сложных предложений со словами дело в том, что; объясняется это тем, что.
	1ч

	16. 
	Использование союзов при составлении текстов-рассуждений с целью объяснения или доказательства.
	1ч

	17. 
	Деформированные предложения.
	1ч

	18. 
	Использование наречий, местоименных и синонимических замен для связи предложений в тексте.
	1ч

	19. 
	Диктант по теме «Деловые бумаги»
	1ч

	20. 
	Работа над ошибками.
	1ч

	21. 
	Сочинение-описание характера человека с элементами рассуждения по опорным словам и плану.
	1ч

	22.  
23. 
	Повторение.
	2ч



УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И МАТЕРИАЛЬНО - ТЕХНИЧЕСКОЕ  ОБЕСПЕЧЕНИЕ
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО   ПРОЦЕССА
	Класс
	Программы специальных (коррекционных) образовательных учреждений
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	Программы специальных (коррекционных) образовательных учреждений  VIII вида. 5-9 классы. Научный руководитель проекта И.М. Бгажнокова. М., «Просвещение», 2010

	Дидактический материал по предмету
Тестовые задания, индивидуальные карточки, контрольно-измерительные материалы, презентации, перфокарты, картинки, раздаточный материал (для учащихся)

	Демонстрационный материал
Презентации.

	Мультимедийное оснащение: проектор, ноутбук, интерактивная доска.



